Szkota Podstawowa nr 4
w Miedzyrzeczu

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 W MIEDZYRZECZU

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub choréb
zawodowych powstatych w szczegdlnych okoliczno$ciach (tekst jedn.: dz. U. z 2013 r., poz.
737) - u.w.c.z,

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (dz. U. z
2003 r. nr 6, poz. 69 z poézn. zm.) - r.b.h.s,

3. Rozporzadzenie rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadkow przy pracy (dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870) - r.0.p.w

I1. Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzna,
ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia/wychowanka pod opieka Szkoty:

» na terenie Szkotly;
» poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, zawody sportowe,
olimpiady, ,,zielona szkota” i inne).

I11. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi/wychowankowi nalezytg opieke i niezb¢dng pomoc.

V. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw Szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia/wychowanka.

V. Osoby odpowiedzialne:
» Nauczyciele
» Dyrektor
» Pracownicy niepedagogiczni
VI. Opis dziatan
1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia/wychowanka:
» niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu

pierwszej pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowiq zatgcznik nr 1 do procedury);
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» nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac uczniow/wychowankow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow/wychowankow;

» niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami/wychowankami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod
opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia/wychowanka i ustala z rodzicami:

» potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
» godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.

4. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac datg 1 godzine
powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia/wychowanka o wypadku.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicow/
prawnych opiekunow, opieke nad uczniem/wychowankiem przejmuje wychowawca klasy
lub wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.

6. O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwltocznie specjalist¢ ds. BHP.

7. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, organ prowadzacy 1 kuratora o$wiaty.

8. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamianie
zwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

11. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespolu powypadkowego. W sktad zespotu
wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy , pracownik szkoty, pedagog szkolny.
Przewodniczacym zespotu jest Spoteczny Inspektor Pracy.

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkows;
» przestuchuje poszkodowanego ucznia/wychowanka (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy), sporzadza protokét przestuchania;
» przeshuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania ( w obecnosci
rodzica lub wychowawcy);
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jezeli swiadkami sg uczniowie/wychowankowie — przestuchanie odbywa si¢ w
obecnosci wychowawcy, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia/wychowanka — swiadka;

uzyskuje pisemne zgloszenie wypadku od nauczyciela, pod opieka ktérego
uczen/wychowanek przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek wg wzoru
stanowiacego zal. nr 2 do procedury.

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowiacego zal nr 3 do procedury;
protokot powypadkowy podpisujag cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;
przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego 0
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow prawnych) poszkodowanego
ucznia/wychowanka, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole;

protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia/wychowanka, ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole;

organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na
ich wniosek;

jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu);

zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu;

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

>

>

niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowy,
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

>

>

zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania

powypadkowego.

12. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach.

13. Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow
oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia im.
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VI1. Techniki i narzgdzia monitorowania
Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem BHP).
VI11. Analiza dokumentacji

1. Rejestr wypadkow
2. Protokoty powypadkowe.

IX. Sposoby gromadzenia danych

1. Rejestr wypadkow

2. Dokumentacja powypadkowa

3. Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.

X. Postanowienia koncowe

1. Do Procedury zatgcza si¢ tabelaryczne zestawienie dziatan, stanowigce zalacznik
nr 4 do procedury.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadku przy pracy.

3. Regulamin moze by¢ zmieniony w czeSci lub w catosci Zarzadzeniem dyrektora
szkoty .

4. Rada Pedagogiczna zostata zapoznana z procedurg na mocy zarzgdzenia nr 11/2016.

Miedzyrzecz, 21 grudnia 2016 r.

Strona 4z 10



10.

11.

12.

Szkota Podstawowa nr 4
w Miedzyrzeczu

Zatacznik nr 1

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia/wychowanka w SP4 Migdzyrzecz

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
i innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie Ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utrata §wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki
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Szkota Podstawowa nr 4
w Miedzyrzeczu

Zatacznik nr 2

do Procedury postgpowania

W sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia/wychowanka w SP4 Miedzyrzecz

Miedzyrzecz, dn. .....................

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA
1. Imig i nazwisko poszkodowanego ucznia/wychowanka, klasa/grupa:
2. MIEJSCE WYPAUKU: ...ttt e e e e
3. Data i godzina WYPAAKU: ......ouit it e

4. Adres zamieszkania poszkodowanego ucznia/wychowanka, telefon:

7. Imig i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujgcej nadzor nad poszkodowanym uczniem w
chwili wypadku

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub chordb zawodowych
powstatych w szczegolnych okoliczno$ciach (tekst jedn.: dz. U. z 2013 r., poz. 737) - u.w.c.z,

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.) -
r.b.h.s,

3. rozporzadzenie rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci 1 przyczyn
wypadkow przy pracy (dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870) - r.0.p.w

podpis osoby zglaszajacej wypadek
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Szkota Podstawowa nr 4
w Miedzyrzeczu

Zatacznik nr 3

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia/wychowanka w SP4 Migdzyrzecz

Protokol powypadkowy

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) ........................................................................ (imig i nazwisko, stanowisko)

) (imig i nazwisko, stanowisko)

3) ........................................................................ (imig i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach .........cccocoeiiiiiii, ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn
wypadku, jakiemu w dniu .........ccceeeeiiieineeeee 000dzZ. ....ceeuveuenn. ulegl/ulegta

urodzony/urodzona ..........ccccceeeveeeecieeiecnnnn, W ittt re e nre s

zamieszkaly/zamieszKala ...
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6. ROAZA] ZAJEC: ..ot nare e

wypadku:

9. Czy osoba sprawujaca bezposrednig pieczg nad poszkodowanym/poszkodowang byta
obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podac,

z jakiej przyczyny)?

L) oo
(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

73 N
(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

c) NSO
(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)

11. SrodKi ZAPODIEGAWCZE: .....evevveveceececeeeeeseesee et eeeteeees s eess s sses s s se s s s
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12. Poszkodowanego/poszkodowang oraz jego/jej rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono
0 mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpisy pouczonych:

13. Wykaz zalacznikdéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

14. Data podpisania ProtoKONI: .. .....coiiiiiiiiiii i

Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczgC SZKOTY: ..oviviiiiiiiiiiiiciceee e

15. Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego: .......
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Zatacznik nr 4

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia w SP4 Miedzyrzecz

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU

Rodzaj czynno$ci Termin realizacji

Udzieli¢ pierwszej pomocy i zapewnic

poszkodowanemu opieke natychmiast

Wezwac Pogotowie Ratunkowe lub jezeli

Odpowiedzialny
Nauczyciel lub inny
pracownik szkoty, ktory
zauwazyl lub dowiedziat sie
o0 zaistniatym wypadku.

jest w szkole, to pielggniarke szkolna natychmiast )W
Zawiadomic :
a) dyrektora szkoty natychmiast j.w.
b) Spotecznego Inspektora Pracy
Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu . . .

. . L niezwlocznie J.w.
ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku
Przystapi¢ do ustalenia okolicznosci i . . .
orzyczyn wypadku niezwlocznie Zespot powypadkowy
Sporzadzi¢ protokot powypadkowy do 14 dni po wypadku Zespot powypadkowy

. ., , do 5 dni po
Zatwierdzi¢ protokot powypadkowy sporzadzeniu Dyrektor
Dorgczy¢ protokot wraz z zatgcznikami
osobie sprawujacej opieke nad do 5 dni od D
. . X - yrektor
poszkodowanym z pouczeniem o sposobie i zatwierdzenia
terminie odwolania
Wpls_ac wy_padek do rejestru wypadkow mezw_ioczme_ Specjalista ds. BHP
uczniowskich po zatwierdzeniu
. ., . do 14 dni .
Zarzadzi¢ zastosowanie srodkow q ierdzeni Dyrektor na wniosek
rofilaktycznych 0d zatwierdzenia zespotu powypadkowego

P protokotu

Omowic na posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j
okolicznosci 1 przyczyny wypadkow i
zastosowanie srodkow profilaktycznych

wyg planu prac
Rady Pedagogicznej

Podstawa prawna:

1.

Dyrektor

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub choréb
zawodowych powstalych w szczegdlnych okoliczno$ciach (tekst jedn.: dz. U. z 2013 r., poz. 737)

- u.w.c.z,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (dz. U. z 2003

r. nr 6, poz. 69 z pézn. zm.) - r.b.h.s,

Rozporzadzenie rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadkow przy pracy (dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870) - r.0.p.w
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